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A Testnevelesi Egyetem Leveltaranak
KUTATOTERMI SZABALYZATA

1. A levéltarban Orzott iratanyag kutatdsahoz a kutatonak a Levéltar vezetdjétol, illetve
atruhdzott hataskorben megbizottjatol elézetesen kutatoi latogatojegyet kell kérni.

2. Latogato6i jegyet kaphat az a személy, aki a ,,Kutatéi nyilatkozat” alairasaval egyidejiileg
kotelezi magat a levéltari anyag kutatasahoz eldirt szabalyok /a 2011. évi CXII. térvény az
informacios onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol, az 1995. évi LXVI.
levéltari torvény, valamint a 27/2015. (V.27.) NKOM rendelet és egyéb vonatkozo
jogszabalyok/ betartasara.

3. A kutatasi kérelemben meg kell jelolni a kutatds targyat, céljat, a kutatd nevét, sziiletési
idejét, helyét, anyja nevét, lakcimét, személyi azonossdgot igazold okményéanak
(személyi, jogositvany, utlevél), vagy kiilfoldi esetében utlevelének szdmat, a kutatas
jellegét.

A kutatonak irdsos nyilatkozatban véllalnia kell, hogy a megismert és kigyljtott
személyes adatokat az adatvédelmi torvényben és az egyéb vonatkozd jogszabélyokban
meghatarozott modon kezeli €s hasznalja fel, s megjeloli az adatkezelés helyét.

Kiilfoldi allampolgérokra a Lvt. 24/A §-a értelmében mas szabalyok vonatkoznak.

4. Kutathato:

a/ A Levéltarban 6rzott, az 1990. majus 1-je utan keletkezett, a keltezés naptari évétdl
szamitott 30 éven tali, és az 1990. majus 2-a elott keletkezett, a keltezés naptari évétol
szamitott 15 éven tali levéltari anyag, (a levéltari torvény 24-25. §-okban felsorolt
kivételekkel), tovabba iddbeli korldtozas nélkiil az a levéltari anyag, amelyet mar
nyilvanossagra hoztak, illetdleg amelynek tartalmat az adatvédelmi torvény szerint
mindenki megismerheti.

b/ Az 1990. majus 2-ika el6tt keletkezett, a keltezés naptari évétdl szamitott tizendt éven
beliili levéltari anyagban a levéltar vezetdje engedélyezi. Jogutdd nélkiil megsziint szerv
levéltari anyagéban, tovabba az 1991. évi LXXXIIIL torvény 2.§-dban meghatarozott
iratokban a kutatast a levéltar vezetdje engedélyezi.

c/ Az 1990. majus 1-je utan keletkezett, a keltezés naptari évétdl szamitott 30 év lejarta
elott a belsd hasznalatra késziilt, valamint a dontéselokészitést tartalmazo levéltari
anyagban folytathatd kutatdst az 4tadd szerv hozzdjaruldsaval a levéltar engedélyezi.
Ugyancsak a levéltar engedélyezi a jogutdd nélkiil megsziint szerv anyagiban torténd
kutatést.

d/ A személyes adatot tartalmazo levéltari anyag az érintett haldlozasi évét kovetd 30 év
utan valik barki szamara kutathatova. A védelmi id0, ha a halalozas éve nem ismert, az
érintett sziiletésétdl szamitott 90 év, ha pedig a sziiletés és a halalozas idépontja sem
ismert, a levéltari anyag keletkezésétol szamitott 60 év.

A védelmi 1d6 lejarta elott is kutathatd a d/ pontban meghatarozott levéltari anyag, ha a
kutatds — a kérelmezd koltségére — anonimizalt masolattal is megvalosithato, vagy a
kutatashoz az érintett, illetdleg annak halalat kovetéen barmely o6rokose vagy
hozzatartozoja a kutatd kérésére hozzajarult, vagy a kutatdsra tudoméanyos célbol van
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sziikség — feltéve, hogy a levéltari torvény 22.§-a (1) bekezdésében meghatarozott 30,
illetdleg 15 év mar eltelt — és a kutatdo a (3) és (4) bekezdésben meghatarozott
kovetelményeknek eleget tesz.

A levéltar a fenti tudomanyos célu kutatast akkor koteles engedélyezni, ha a kutatd
csatolja a tudomanyos kutatast rendeltetésszertien végzo, kozfeladatot ellaté szervnek — a
kutatd részletes terve alapjan megadott — tdmogat6 allasfoglalasat.

5. A kutato a latogatdi jegy kiadasanak megtagadasa esetén birosaghoz fordulhat. A kutatas
teljes, vagy részleges megtagadasarol a levéltar irasbeli hatarozatot koteles kiadni.

6. A levéltar vezetdje a latogatoi jegyet véglegesen vagy iddlegesen visszavonhatja attol, aki
levéltari anyagot tulajdonitott el, vagy szandékosan megrongalt, illetéleg a kutatdsra
kiadott anyag rendjét onkényesen megvaltoztatta. Nem kutathat az, akinek latogatoi jegyét
visszavontak. Az intézkedést a kutato bir6sag elott megtamadhatja.

7. Kutatds a levéltar helyiségében kutatdsi idoben végezhetd. A kutatdsi idot az . sz
melléklet tartalmazza. Kutatdsi idén tal elére kikészitett anyag a Konyvtar
olvasotermében, a konyvtéros feliigyeletével végezhetd.

8. Latogatoi jeggyel rendelkezé kutatd levéltari anyagot csak kérdlap, kisérdlap, tovabba
Orjegy szabdlyszerii kitoltésével és benyujtasaval igényelhet. Minden egyes raktari vagy
levéltari egységrol kiilon Orjegyet kell kiallitani és azt a kutatisra kiemelt levéltari anyag
helyén kell Orizni. A levéltari anyag visszahelyezésekor az Orjegyet a levéltaros athtizassal
megsemmisiti.

Az egyszerre benyujthatd kérélapok szama négy, az egy kérdlapra kiadhato levéltari anyag
mennyisége a raktari egységenként kikért iratanyag esetében egy doboz, vagy egy csomo,
kotetek esetében tiz kotet, jelzetenként kikért iratanyag esetében tiz jelzetre kiterjedd. A
jelzetenként kikért iratokat a kutaté legkorabban a kér6lap beaddsa utani 1 6ran beliil
kaphatja meg.

9. A kutato a levéltar iratanyagarol térités ellenében fénymadsolatot kérhet. A fénymasolas
dijat a 2. sz. melléklet tartalmazza.

10. A kutatasra kiadott levéltari anyag rendjét megbontani, azt baArmi modon rongélni, egyes
darabjaira jelet irni, szovegiiket megvaltoztatni, szovegrészeket alahtzni, atrajzolni tilos.
A kutatéteremben tilos hangoskodni, dohédnyozni, étkezni, s onnét az iratokat kivinni.
A kutatoteremben (ill. a kutatdshoz hasznalt asztalon) csak jegyzetpapir, grafitceruza,
laptop hasznalhato.

A kutatés ideje alatt a taskakat stb. elkiilonitetten, erre a célra kijelolt helyen kell tarolni.

11. A levéltar kutatasi célbol levéltari anyagot a 27/2015. NKOM rendelet eldirdsai szerint
kolesonoz.

Budapest, 2020. februar 4.
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1 sz. melléklet

Kutatasi id6 a Testnevelési Egyetem Levéltaraban

kedd 8.00-16.00

2. sz. melléklet

Levéltari masolatkészités szabalya és dijszabasa
a Testnevelési Egyetem Levéltaraban

1. Levéltari anyagrol a vonatkozd torvények és jogszabalyok szerint, az anyagvédelem
szempontjainak betartasaval készithetd fénymasolat vagy fotdmasolat.

2. A levéltari  dokumentumok  fénymasoldsat, fotdzdsat a levéltdar  vezetdje
(konyvtarigazgato) alkalmanként engedélyezi.

3. Levéltari masolatok ara megegyezik a Konyvtar mindenkori dijszabasaval. Anonimizalt
masolatok dija két és félszeres.

4. Masolasra dokumentum a levéltarbol nem vihetd ki. Fénykép készitése csak a helyszinen
lehetséges, a megrendeld terhére.

5. A megjelentetés szadndékdval késziilt dokumentummadsolatok (irat, fénykép, stb.)
felhasznalasi dija alkalomszeriien keriil megallapitésra.

6. A levéltdar megtagadhatja a masolatkészitést, ha reprodukcios eljards vagy annak
gyakorisaga a levéltari anyag fizikai allapotat karositja, épségben torténd fennmaradéasat
veszélyezteti. Ilyen esetben az anyagrol fényképfelvételek készitését a levéltar vezetdje
engedélyezheti.

7. A megrendelt fénymasolatok arat készpénzben helyben kell befizetni, kérésre a Konyvtar
szamlat allit ki.

8. Masolatkészités hatarideje 1 munkanap.



