
 
 

A Magyar Testnevelési és Sporttudományi Egyetem 

pályázatot hirdet 

a  

Gazdasági Főigazgatóság 
SZERVEZETI EGYSÉGBE 

 

Tárgyi eszköz ügyintéző 

munkakör betöltésére 
 

A jogviszony időtartama:  határozatlan idejű 

Foglalkoztatás jellege:  teljes munkaidős 

A munkavégzés helye:  1123 Budapest, Alkotás u. 42-48. 

Betöltendő munkakörök száma: 1  
 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok: 

• immateriális javak és tárgyi eszközök nyilvántartásának (mennyiségben és értékben) 

folyamatos, naprakész vezetése az Egyetem által alkalmazott eszköznyilvántartó 

(Neptun SAP) programban, 

• analitikus és főkönyvi nyilvántartások egyeztetése, 

• selejtezés dokumentumainak előkészítése, eljárás lefolytatása, 

• leltár előkészítése, elkészítése, nyilvántartása, ellenőrzése, egyeztetése, 

• közreműködés az időszaki zárások elkészítésében, 

• közreműködés adatszolgáltatások, statisztikák, elemzések és beszámolók 

elkészítésében. 

 

Pályázati feltételek: 

• Középiskolai végzettség (érettségi) 

• Szakirányú végzettség (gazdálkodás és menedzsment, pénzügyi/számviteli ügyintéző) 

• MS Office (pl. Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Teams), előny továbbá a szakterület 

által alkalmazott pénzügyi és számviteli technológiai informatikai támogató 

rendszerek (SAP), (Neptun) felhasználói szintű ismerete 

• Lelkes, proaktív személyiség, pozitív attitűd és pontos precíz munkavégzés jellemzi. 

 

A pályázat kiírásának ideje:    2026.09.10. 

A pályázat beérkezésének határideje: 2026.09.20. 

A pályázat elbírálásának határideje:   2025.10.15. 

 

A munkakör betölthetőségének időpontja: 2026.10.16. 

 
  



 
 

 

 

Amit kínálunk: 
 

• Versenyképes juttatási csomag és béren kívüli juttatások; 

• Színvonalas egyetemi környezet, barátságos munkahelyi légkör; 

• Saját sportkomplexumunkban széleskörű sportolási lehetőség; 

• Közösségi programokon való részvétel. 

 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

• Részletes szakmai önéletrajz; 

• Motivációs levél; 

• Iskolai végzettséget és szakképzettséget igazoló okiratok másolata; 

• Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány, vagy igazolás erkölcsi 

bizonyítvány igényléséről. 

A pályázatok benyújtásának módja:  

A pályázat azonosító számát (TF/HR/581/2026.) és a megpályázott munkakör megnevezését 

feltüntetve: személyesen (1123 Budapest, Alkotás u. 42-48., HR Igazgatóság), vagy e-mail-ben 

(humanpolitika@tf.hu) 

 

A pályázat elbírálásának módja, rendje: 

A Magyar Testnevelési és Sporttudományi Egyetem szervezeti és működési szabályzatában és 

a foglalkoztatási követelményrendszerben rögzítettek szerint. 

 

 

Budapest, 2026.09.10. 

 

 

  Kerek István gazdasági főigazgató s.k. 

  munkáltatói jogkör gyakorló 
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